
 
 

Short Guide – Abgabe Abschlussarbeit 

 

Elektronische Abgabe von Abschlussarbeiten   

• Bachelor-/Masterarbeiten können zur Einhaltung der Abgabefristen als PDF-
Dokumente inklusive unterschriebener und eingescannter Eidesstattlicher 
Erklärung per E-Mail an das zuständige Prüfungsamt übermittelt werden.  
 

• Die Erst- und Zweitgutachter sind in "cc" zu setzen. 
 

• Umfangreiche Arbeiten, die aufgrund der Größe nicht per E-Mail verschickt 
werden können, können über „Sciebo" zum Download bereitgestellt werden.  
 

• Achten Sie auf ein gültiges Dateiformat (PDF), Word Dokumente oder andere 
Formate können nicht akzeptiert werden 
 

• Als Abgabedatum gilt der Tag, an dem die Mail/der Sciebo Link dem Prüfungsamt 
und den Prüfer*innen in "cc" bereitgestellt wird. 
 

• Studierende erhalten im Rahmen üblicher Bürozeiten zeitnah eine 
Eingangsbestätigung per Mail vom Prüfungsamt.  
 

• Studierende, die innerhalb von drei Arbeitstagen keine Eingangsbestätigung 
erhalten, senden die ursprüngliche Mail samt Anhang erneut an das Prüfungsamt 
und die Prüfer*innen. Wichtig: achten Sie unbedingt darauf, dass Sie die 
Eingangsbestätigung erhalten. Ansonsten zählt die Arbeit als „nicht abgegeben“ und 
wird entsprechend als nicht bestanden gewertet.  

 

  




